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OGGETTO: Disciplinare TRATTATIVA DIRETTA MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEI PERCORSI
FORMATIVI per:

COSTITUZIONE COMUNITA DI PRATICA E AFFIDAMENTO DEI PERCORSI FORMATIVI per:

e Percorsi di formazione sulla transizione digitale
e Laboratori di formazione sul campo

A VALERE SU:

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 Potenziamento
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita - Investimento 2.1 “Didattica digitale
integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico” - Formazione del personale
scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023)

Linea di investimento: M4C112.1 - Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del
personale scolastico” - Formazione del personale scolastico per la transizione digitale

Titolo PROGETTO: In-formati
CNP: M4C112.1-2023-1222-P-45506

CUP:184D23004290006
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Disciplinare Confronto Preventivi sul MEPA con piu operatori economici

1. Premessa

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza,
la scrivente istituzione scolastica, cosi come da determinazione del Dirigente Scolastico prof.ssa
Maria Elisa Giuntella prot. n° 499/U del 15/01/2025, intende affidare mediante Trattativa diretta
con n. 1 operatore economico con sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi di formazione rientranti nel
progetto di cui in oggetto.

La Trattativa diretta su MEPA é utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga
la stazione appaltante alla stipula successiva.

Stipula che avverra a insindacabile giudizio della stazione appaltante.

La fornitura dei servizi dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel presente
disciplinare.

Codesta ditta, e invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la
realizzazione dell’attivita in oggetto entro e non oltre i termini indicati nel riepilogo della Trattativa
MEPA.

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servira per |'acquisto di
servizi di formazione per i percorsi indicati nell’allegato capitolato tecnico.

La Trattativa su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva, laddove I'offerta non
risultasse congrua e coerente con le disponibilita del committente.

Nessuna motivazione in merito € dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto
dell’offerta.

| termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto.
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via
telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA).

2. Oggetto

2.1 Indicazioni generali

L'importo massimo oggetto della spesa, desunto dalle UCS definite dal Ministero per il corretto
espletamento dei percorsi formativi & cosi determinato:

Intervento A: Il valore dell’affidamento, calcolato in base alle unita di costo standard definite dal
Ministero, e stimato in € 43.232,00, comprensivo di IVA, se dovuta, e di tutti gli eventuali costi
aggiuntivi legati all’espletamento degli incarichi.

Descrizione voci di costo:

e Percorsi di formazione sulla transizione digitale

Descrizione voce Numero di ore per | Importo orario Numero di Totale

di costo edizione ucCs edizioni

Docente/i Esperto | 26 €122,00 3 €9.516,00
Tutor 26 € 34,00 3 € 2.652,00
Totale €12.168,00




° Laboratori di formazione sul campo

Descrizione voce Numero di ore per | Importo orario Numero di Totale

di costo edizione UCS edizioni

Docente Esperto 12 €122,00 11 € 16.104,00
Tutor 12 € 34,00 11 € 4.488,00
Totale €20.592,00

e Comunita di pratiche per I'apprendimento

Descrizione voce Numero di ore per | Importo orario Numero di unita Totale

di costo unita UCs

Formatori/tutor 22 € 34,00 14 €10.472,00
Totale €10.472,00

Il valore complessivo dell’appalto, calcolato in base alle unita di costo standard definite dal Ministero,
e stimato in € 43.232,00, comprensivo di IVA, se dovuta, e di tutti gli eventuali costi aggiuntivi legati
all’espletamento degli incarichi.

Il RUP é il dirigente scolastico prof.ssa Maria Elisa Giuntella, nominato con prot. n. 2694/U del
22/03/2024, ai sensi dell’art. n° 15 del D.Lgs 36/2023, considerato che, per la fattispecie, non
sussistono nei confronti dello stesso le condizioni ostative previste dalla succitata norma.

2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei servizi
| servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare.

3. Indicazione CIG e tracciabilita flussi finanziari

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 cosi come modificata e integrata dal decreto
di legge 12 novembre 2010 n. 187, verra comunicato il CIG del lotto unico.

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla
menzionata normativa, pena la nullita assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva
la facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

4, Luogo e orari di esecuzione

L’aggiudicatario dovra eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica,
concordate con il Dirigente Scolastico e il Gruppo di Lavoro successivamente all’affidamento. Gli orari
previsti per la formazione saranno comunicati non oltre i 5 giorni lavorativi dall’inizio effettivo delle
attivita formative. La non accettazione degli orari dei percorsi formativi comportera immediato
recesso del contratto.

5. Modalita dell’offerta

L'offerta dovra essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e, in aggiunta, sul modello
di offerta tecnico/economica allegato al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale
rappresentante della ditta interpellata.



L’offerta dovra essere integrata dalla proposta progettuale attraverso la piattaforma MEPA.

F’ richiesta, altresi, la restituzione per accettazione del presente disciplinare e del capitolato, firmati
digitalmente.

L’ eventuale documentazione non obbligatoria sara indicata come previsto dalla procedura MEPA,
con la voce “FACOLTATIVO”.

6. Criterio di valutazione delle offerte
L'offerta pervenuta sara valutata dal Dirigente Scolastico, con il criterio dell’offerta economicamente

piu vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 comma 1), ritenendo fisso il costo determinato in base alle unita
di costo standard definite dal Ministero UCS.

La valutazione avverra in relazione al Curriculum dell’azienda, al CV dei formatori proposti e alla
proposta progettuale. Il dettaglio della valutazione e contenuto nell’allegato capitolato.

7. Stipula e contratto
La stipula potra avvenire, purché ritenuta I'offerta sia congrua e coerente con le esigenze della
istituzione scolastica.

La sottoscrizione della stipula avverra entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo
In presenza della documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.

8. Ulteriori informazioni

In caso di richiesta di ulteriori informazioni, queste dovranno essere inoltrate attraverso il sistema di
comunicazione MEPA.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il
Punto Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva
(DURC).

Laddove richiesto all’interno delle dichiarazioni, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti
all’lanno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore
e i requisiti economico/finanziari, come richiesti per I'affidamento diretto dal D.Lgs 36/2023.

9. Condizioni di esecuzione dei servizi di formazione
Le attivita di formazione comprendono tutte le attivita indicate nel capitolato allegato, in riferimento
sia alla figura dell’Esperto che alla figura del Tutor, ove richiesto. Non sono ammessi costi aggiuntivi.

10. Esecuzione del servizio
Si prevede I'avvio delle attivita formative nel mese di febbraio 2025.

Tutte le azioni formative dovranno concludersi entro il 30/09/2025 al fine di consentire il
raggiungimento dei target della linea di investimento in oggetto.

Nel caso in cui la formazione si protraesse oltre i 60gg dall’inizio delle attivita é prevista, a richiesta
dell’operatore economico, la possibilita di emissione di fatture parziali per i percorsi formativi ultimati
e, in proporzione alla percentuale dei percorsi formativi gia realizzati, della eventuale parte dei costi
indiretti affidati, previo rilascio di certificato di regolare esecuzione parziale da parte del RUP e
conseguente emissione di fattura elettronica.

In nessun caso una eventuale fattura emessa in contrasto con quanto indicato al punto precedente,
anche se accettata, potra essere pagata fino alla emissione del certificato di regolare esecuzione.



La revisione dei prezzi, in conformita con I’art. 60 del D.Lgs 36/2023, non trova applicazione in quanto
I'offerta economica é parametrata alle UCS definite dal Ministero.

11. Accettazione

L’apposizione della firma digitale costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli
contenuti nel presente disciplinare, in particolare costituisce accettazione espressa delle clausole
contenute agli articoli:

4. Luogo e orari di esecuzione
7. Stipula e contratto
9. Condizioni di esecuzione dei servizi di formazione

10. Esecuzione del Servizio

12. Definizione delle controversie
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore

\

e l'lstituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. || Foro competente é quello di
pertinenza del comune di sede della scuola.

Roma, 15/01/2025

Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Elisa Giuntella
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice Amministrazione Digitale e norme ad esso collegate

In Allegato:

1) Capitolato speciale di gara

Per accettazione

Firma digitale dell’Operatore Economico

Firmato da: Il Dirigente Scolastico
Giuntella Maria Elisa

Codice fiscale: GNTMLS60P521855T
15/01/2025 13:16:02
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